
Kaufmann/Kauffrau
Büromanagement

Über 1.200€ 
im 1. Ausbildungsjahr

Garantierte 
Übernahme

Gleitzeit

Deine Ausbildung
bei der SIT
Bewirb Dich jetzt!



Ausbildung als Kaufmann/Kauffrau
für Büromanagement 

       Du bist der organisatorische Knotenpunkt bei der SIT
       Organisation von Büro- und Verwaltungsarbeiten
       Kaufmännische Steuerung und Kontrolle
       Betreuung und Kommunikation interner Prozesse
       
Das bieten wir Dir:
• Vergütung nach TVAöD

1. Ausbildungsjahr          1.293,26€
2. Ausbildungsjahr         1.343,20€
3. Ausbildungsjahr         1.389,02€

• Garantierte Übernahme nach der Ausbildung
• 30 Tage Urlaub
• Weiterbildungen
• Spannende Aufgaben und vieles mehr!

Das macht Dich aus:
• mindestens Fachoberschulreife (gerne auch mit 
   wirtschaftlicher Ausrichtung z.B. höhere Handelsschule)
• du bist ein Planungs- und Organisationstalent
• mathematische Kenntnisse und sichere Rechtschreibung
• gute Deutschkenntnisse (min. Sprachniveau C1)

Du hast Fragen?
Dann melde Dich
gerne bei uns!

jobs.sit.nrw
bewerbung@sit.dvinci-hr.com
+49 271 30 321-0


