
Über 1.200€ 
im 1. Ausbildungsjahr

Kaufmann/Kauffrau für 
Büromanagement

Garantierte
Übernahme

Gleitzeit

bei der SIT
Bewirb Dich jetzt!

Deine Ausbildung



Ausbildung  Kaufmann/Kauffrau
für Büromanagement 

Gemeinsam arbeiten wir an einer digitalen Zukunft für alle  
Bürger. Du bist der organisatorische Knotenpunkt bei der 
Südwestfalen-IT – bei Dir laufen alle Fäden zusammen. 
Ein vielseitiger Beruf mit echtem Koordinationsanspruch. 
Während Deiner Ausbildung lernst Du viele verschiedene 
kaufmännische Prozesse kennen, kannst Deine Fähigkeiten 
entfalten und erhältst einen Einblick in zahlreiche spannende 
Projekte. Wir freuen uns auf Dich!

Das bieten wir Dir:
• Vergütung nach TVAöD

1. Ausbildungsjahr          1.218,26€
2. Ausbildungsjahr         1.268,20€
3. Ausbildungsjahr         1.314,02€

• Garantierte Übernahme nach der Ausbildung
• 30 Tage Urlaub
• Weiterbildungen
• Spannende Aufgaben und vieles mehr!

Das macht Dich aus:
• Du hast mindestens Fachoberschulreife, gerne mit 

wirtschaftlicher Ausrichtung (z.B. Höhere Handelsschule)
• Als Organisationstalent hast Du Freude an kaufmännischen 

Abläufen und unterstützt gerne bei Planungsaufgaben
• Du beschäftigst Dich gerne mit digitalen Medien und 

aktuellen Office-Programmen 
• Zu Deinen Talenten zählen neben guten mathematischen 

Kenntnissen eine sichere Rechtschreibung und Deutsch-
kenntnisse (mind. Sprachniveau C1)

Du hast Fragen?
Dann melde Dich
gerne bei uns!

jobs.sit.nrw
bewerbung@sit.dvinci-hr.com
+49 271 30 321-0

als




